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INSTRUCAO DE TRABALHO — INT/VPCI N° 003/2012

Processo CFC n.© 2012/000008

Assunto: Orientacdo para encerramento do Exercicide 2011 do Sistema
CFCI/CRC:s.

Apresentacéo

Por meio da publicacdo do Manual de Contabilid&{¥9), o Sistema CFC/CRCs vem
implantando as normas e procedimentos de ContatddiéUblica com foco no patriménio e
na elaboracdo de demonstracdes gerenciais quet@ermos gestores visdo global e
transparente dos gastos publicos.

O objetivo desta instrucéo de trabalho é de fomaserientacdes e os procedimentos para
encerramento do exercicio e elaboracdo das Deragiiss Contabeis de acordo com
Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (20f)f#vado pela Resolu¢cdo CFC n°
1.161/09; e em conformidade com as Normas Brassleile Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico e as emitidas pela Secretaria douresdacional (STN).

Orientacdes sobre Procedimentos Contabeis adotadesn 31/12/2011

Suprimento de fundoscaso seja concedido no més de dezembro, no agoi€wcorrer
mudanca de Gestor do Conselho decorrente do pmdeseleicdo, serda concedido e
podera passar o saldo para o préoximo exercicio,censonancia ao que dispbe o
paragrafo Gnico do art. 83 do Decreto-Lei n.° 20046 saldo registrado a débito de
suprimento de fundos devera ser transferido paershis responsaveis, no encerramento
do exercicio de acordo com Manual de Contabilidéideema CFC/CRCs (2009, p. 32 e
134).

Inventario de almoxarifado:os materiais armazenados no almoxarifado deveséio s
inventariados regularmente, com a finalidade deedipque haja perdas de qualquer
natureza e, anualmente, por ocasido do encerrarderdggercicio, para validar os saldos
apresentados no controle patrimonial dos mateestiscados naquele setor, conciliando
com os saldos contabeis, de acordo com Manual déafibdade Sistema CFC/CRCs

(2009, p. 33).

Inventario de bens patrimoniaisisera elaborado anualmente conforme regulamento
préprio, em data mais proxima ao encerramento docéio e se destina a comprovar a
espécie, a quantidade e o valor dos bens patrilsode acordo com Manual de
Contabilidade Sistema CFC/CRCs (2009, p. 34). Raraxercicio de 2011 este
procedimento sera facultativo, tendo em vista geenaresa contratada pelo CFC néo
concluiu todos os inventarios.

Baixa da provisdo de 13° salario, encargos sobré 48lario e adiantamento de 13°
salario: estas contas sdo de competéncia anual, seus saldivsl do exercicio devem
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ser iguais a zero. De acordo com o Manual de Coiliaatie (2009, p. 39), “a baixa dessa
provisdo sera efetuada por ocasidao do pagamer2é @egunda) e da ultima parcela de
13° salario a ser efetuada em dezembro, em cortidgp@om as contas bancarias e
adiantamento de 13° salério, registrado no realzé&wm decorréncia dos adiantamentos
concedidos durante o exercicio”. Os lancamentagletes seguem abaixo:

SUBSISTEMA PATRIMONIAL

EVENTO DESCRICAO
DEBITO CREDITO
2.1.4.1.01.02.00/12.1.1.1.01.01.00{1
2.1.4.1.01.02.0022.1.1.2.01.01.00{1
2.1.1.2.01.01.00Q
3.1.1.4.002Folha 13° salario 21.1.2.01.01.008

2.1.2.1.02.01.001

2.1.2.1.02.01.00

1.1.3.1.01.01.00

w

,Baixa do adiantamento de 13° salar

 ola folha de pagamento % 1.1.1.01.01.0011.1.3.1.01.01.00

w

3.1.1.1.002

Inscricdo de restos a pagam inscricdo de restos a pagar sera feita em coitfade
com o Manual de Contabilidade (2009, p.41). Comshit restos a pagar as despesas
empenhadas e efetivamente realizadas cuja liquodagéa sido verificada no exercicio.
As contas do passivo que constam obrigacdes a pagadas de despesas empenhadas e
liquidadas no exercicio de 2011 devem ser insceitasestos a pagar. Os elementos que
devem ser analisados séo: 2.1.1.1 — Pessoal a, fagdr.2 — Encargos sociais a pagar,
2.1.2.1.03 — Fornecedores, 2.1.3.1 — Contas a padhaB.2 — Transferéncias legais e
2.1.3.9 — Qutras obrigac¢des. O lancamento de gé&xicorrera em 31/12/2011. Sugere-
se que o registro ocorra de forma individualizadan{a a conta) a fim de facilitar a
conciliacao dos valores em periodos subsequefes/ento para o lancamento seré:

SUBSISTEMA
EVENTO DESCRIGCAO COMPENSACAO

DEBITO CREDITO

8.1.1.1.001Inscricdo de Restos a Pagar 5.4.1.1.01.01©@11.1.01.01.001
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Encerramento das variagdes patrimoniais (aumentaBv e diminutivas) o
encerramento das contas de variagfes aumentatigamsimutivas constantes no grupo
“3” e “4” do plano de contas, a fim de apurar ouliezglo patrimonial do exercicio, sera
realizado, em 31/12/2011, pelo Sistema SPW lancandesultado apurado na conta
2.3.1.1.03.01.001 - “Resultado do Exercicio”, pere:te ao grupo Patrimbnio Liquido.
Segue dink que consta o tutorial elaborado pela empresa S&d/utilizar esta rotina:
“http://201.33.23.217/tutoriais/sct/LANCAMENTO EN®RAMENTO.raf

Cancelamento de empenhos néo liquidados no exeociem relacéo ao art. 36 da Lei
4.320/64, o Sistema CFC/CRCs néo considera os dmparao liquidados até o final do
exercicio, tornando-se necessario 0 cancelamenssesleempenhos. A rotina de
cancelamento dos empenhos (e reservas no sisteffpsePa feita de forma automatica
pelo Sistema SPW.

Demonstracfes contdbeisas Demonstragcdes Contdbeis que serdo apresentadas
processo de Prestacdo de Contas, exceto as NgtésaBxas, podem ser emitidas no
Sistema SPW por meio do caminhchamador SPW — administrativo — contabilidade —
exercicio 2011 — relat6rios — anuais”.

Registro de contingénciagle acordo com o item 3.6.10 do Manual (2009, p. @&ye-
se consultar o departamento juridico a respeit@dunsessos judiciais em que o Conselho
€ réu. Os passivos contingentes podem ser clasiiiccomo:

2.9.1 Praticamente Certodeve ser registrado no Balango Patrimonial;

2.9.2 Provavel deve ser registrado no Balanco Patrimonial;

2.9.3 Possiveldeve ser registrado em Notas Explicativas;

2.9.4 Remotondo sera divulgado.

Empréstimosos empréstimos obtidos e concedidos devem sstiadjps de acordo com o
Pronunciamento n° 46/2011. Ainda, os valores abercee a pagar devem ter
conformidade entre os montantes registrados pelos€liao Federal e os Conselhos
Regionais, respectivamente.

3. Orientac¢des sobre Procedimentos Contabeis adotades janeiro de 2012

3.1 Mudanca de ano apds realizar todos 0s ajustes, encerramentos iesd@m das

3.2

Demonstragfes Contabeis, deve-se fazer a mudangmal@ontabil no sistema SPW.

Segue dink que consta o tutorial elaborado pela empresa S&d/utilizar esta rotina:
“http://201.33.23.217/tutoriais/scy MUDANCA ANO_CONTABIL.RAR

Lancamentos de inicio do ano de 20120 inicio do exercicio de 2012 existem dois
langamentos que devem ser importados do sistemacimo para a contabilidade que se
referem a:

3.2.1 Lancamento de inicio do exercicio, que mostrard/aleres da corregdo
monetaria e juros dos saldos a receber vencidadlatdé dezembro de 2011,
ainda, as transferéncias dos créditos a recebeexdecicio atual para
Exercicios Anteriores e também a transferénciaaleres de Longo Prazo
para Curto Prazo (parcelamentos). Além disso, mdabhcamento relaciona-
se a abertura do més de Janeiro em que constaatoossvdas Anuidades do
Exercicio de 2012 apropriadas conforme o regimeaaepeténcia. Segue o
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link que consta o tutorial elaborado pela empresa SBVW wptilizar esta
rotina:
“http://201.33.23.217/tutoriais/sfn/lancamento_cbihtanicio_ano.rat

3.3 O montante de restos a pagar pagos no exerci@®Ilke sera baixado no 1° dia util do
exercicio seguinte, ou seja, os valores inscrigdetivos ao exercicio de 2010 a serem
pagos em 2011 serdo baixados em 2012. O evento fEmgamento sera:

SUBSISTEMA
EVENTO DESCRIGAO COMPENSACAO

DEBITO CREDITO

8.1.2.1.031Baixa de restos a pagar realizados 6.4.1.1.02.01.0005.4.1.1.01.01.004

3.4 Ajustes de exercicios anterioresonforme o Manual de Contabilidade (2009, p. 166)
rubrica 2.3.1.1.01.01.001 — Ajustes de ExercicioteAores — “apresenta 0 somatorio da
conta destinada ao registro do reflexo positivanegativo que nao integram o resultado
do exercicio, em razdo da gestdo administrativeemtidade”. Esta conta deve ser
encerrada no primeiro dia do exercicio seguintegamocorreram o0s ajustes tendo seu
saldo transferido para a rubrica 2.3.1.1.03.01-08&2sultados acumulados de exercicios
anteriores. E importante ressaltar que os ajusi@izados pelos Conselhos, devem ser
relacionados em Nota Explicativa.

4. Consideracdes Finais

Quanto ao Processo de Prestacdo de Contas, sexdnieinado em 1 (uma) via, a ser
homologada pelo Plenario do CFC, composta de dasios@riginais, elaborada conforme
item 7 do Manual de Contabilidade do Sistema CFQEROs documentos constantes nas
letras “e” e “f” do item 7.4.1.2, e as letras “HK’ e “I” do item 7.6.1, ndo sdo obrigatérios
para a prestacdo de contas do exercicio de 20htlaAem relacdo ao item 7.6.1, foi
acrescentada a letra “u” referente ao “Demonstrate Execucdo dos Restos a Pagar
Processados”.

Para maiores esclarecimentos sobre as orientagdsetantes nesta Instrugdo de Trabalho
podem ser obtidos na Coordenacdo de Controle mtern

Brasilia, 20 de janeiro de 2012.

Contadora Lucilene Floréncio Viana
Vice-presidente de Controle Interno



