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INSTRUCAO DE TRABALHO — INT/VPCI N° 23/2019

ASSUNTO: OrientagBes acerca de rotinas para o encerramento do exercicio de 2019 e
elaboragéo da Prestacdo de Contas do Sistema CFC/CRCs.

1. Apresentagéo

O Conselho Federal de Contabilidade - CFC, na qualidade de gestor do Sistema
CFCI/CRCs, nos termos do Decreto-Lei n.° 9.295, de 27 de maio de 1946, e atento a
complexidade das informac6es a serem geradas para atender a legislacdo e aos 6rgdos
de controle externo, vem por meio deste instrumento, consolidar as orientagdes para o
fechamento do exercicio e elaboracdo da Prestacdo de Contas de 2019 do Sistema
CFC/CRC, alinhado ao que determina o artigo 6° do Regulamento Geral dos Conselhos.

Art. 6° - Resolucéo CFC n.° 1.370/2011

Constitui competéncia do Conselho Federal de Contabilidade a
regulamentacdo das atividades-fins do Sistema CFC/CRCs, bem como a
fiscalizacdo e o controle das atividades financeiras, econémicas,
administrativas, contabeis e orgamentéarias dos Conselhos de Contabilidade.

As orientagdes constantes desta Instrugdo estdo consubstanciadas no Manual de
Contabilidade do Sistema CFC/CRCs e alteragfes, alinhadas as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e demais normas emitidas pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), bem como, ao cumprimento das determinacdes estabelecidas
pela Lei n.° 4.320/64, no que diz respeito ao cumprimento das competéncias
estabelecidas na norma.

Ressalta-se que a expectativa é auxiliar a gestdo, a area contabil, bem como, as demais
areas envolvidas no encerramento da execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial de
2019, de acordo com o Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs.

2. OBJETIVO

O objetivo desta Instrucéo é orientar os Conselhos de Contabilidade de forma a se obter
uma padronizacdo nos procedimentos inerentes ao encerramento, proporcionando assim
uma maior uniformidade nas transacfes e na evidenciacdo da execucdo financeira,
orcamentaria e patrimonial de forma eficiente e responsavel, bem como, na elaboracao
do processo de Prestacao de Contas para o exercicio de 2019. Por meio da divulgacao
dessas informag0fes, tem-se a expectativa de promover cada vez mais a transparéncia do
Sistema CFC/CRCs para a sociedade e, consequentemente, a ampliacdo do controle e
da fiscalizagéo.
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3.1

3.2

3.3

3.4

ROTINAS ADMINISTRATIVAS QUE PRECEDEM O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Prestacdo de Contas - Suprimento de fundos

Os valores concedidos a titulo de Suprimento de Fundos deverdo ser prestados contas
até 31/12/2019 e o saldo remanescente depositado na conta do Conselho até o
encerramento do balanco.

Inventério dos Bens do Almoxarifado

Os materiais armazenados no almoxarifado deveréo ser inventariados regularmente, com
a finalidade de impedir que haja perdas de qualquer natureza e, anualmente, por ocasiao
do encerramento do exercicio, para validar os saldos apresentados no controle
patrimonial dos materiais estocados, conciliando com os saldos contabeis, conforme
regulamentado no Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (2009, p. 33).

Inventério dos Bens Patrimoniais

Devera ser realizado o inventario anual dos bens patrimoniais, conforme orienta¢des do
Manual Administrativo e Financeiro do Sistema CFC/CRCs, p. 122, em data mais proxima
ao encerramento do exercicio e se destina a comprovar a espécie, a quantidade e o valor
dos bens patrimoniais, de acordo com o Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs
(2009, p. 34).

Solicita-se atenc¢édo, principalmente, quando a vida util dos bens, para que guardem
paridade com as orientagdes expedidas pela INT VPCI N° 004/2012, evitando diferencas,
conforme apontado em relatérios de auditoria interna do CFC.

As diferengas apuradas pela Comissao de Inventério também dever&o ser encaminhadas
ao Setor Contabil, com o parecer e/ou medidas administrativas para sua regularizacédo, a
fim de que sejam evidenciadas adequadamente pela Contabilidade, bem como, para que
sejam transcritas nas “Notas Explicativas as Demonstragbes Contabeis”, integrante do
processo de prestacdo de contas anual.

Posicdo dos Processos Judiciais — Provisdes e Contingéncias

O Departamento Juridico devera emitir o controle dos processos em andamento na
Justica (Trabalhistas e Civeis) - Relatério da Posicdo dos Processos Judiciais, com
detalhamento do n.’ do processo, autor, réu, descrigdo do processo, valor da causa, etc.,
para confrontacdo com os saldos demonstrados no Balan¢o Patrimonial em 31/12/2019
(MODELO ).

A planilha deverd considerar a classificagdo constante do item 3.6.10 do Manual de
Contabilidade do Sistema CFC/CRCs.

Para fins de classificagdo dos passivos contingentes, o juridico deverd apresentar a
classificacdo de riscos com 0s seguintes termos: praticamente certo, provavel, possivel e
remota, conforme conceitos:

a) Praticamente certo - é aplicado para refletir uma situacdo na qual um evento futuro é
certo, apesar de ndo ocorrido. Essa certeza advém de situagdes cujo controle esta
com a administracdo de uma entidade, e depende apenas dela, ou de situacdes em
gue ha garantias reais ou decisdes judiciais favoraveis, sobre as quais ndo cabem
mais recursos;
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3.5

3.6

3.7

b) Provavel - a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer € maior do que a de néo
ocorrer,;

c) Possivel - a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer € menor que provavel,
mas maior que remota;

d) Remota - a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é pequena.

i. os itens “a” e “b”, quando existirem, deverdo ser representados no balanco
patrimonial;

ii. oitem “c”, quando existir, devera ser divulgado em notas explicativas;
iii. o item “d”, quando existir, ndo sera divulgado.

A relevancia é um fator a ser considerado para representar, no balanco patrimonial ou em
notas explicativas, o valor das contingéncias.

Gestores de Contratos — Atesto dos Documentos Fiscais

Notas Fiscais e Contratos para liquidacao até 31/12/2019:

a) As Notas Fiscais deverdo ser recepcionadas para registro no Sistema de
Contabilidade com o devido “atesto” que a mercadoria/produto foi entregue e/ou o
servico foi prestado até 31/12/2019;

b) Verificar o andamento dos contratos, autorizagdes de fornecimento emitidos no
exercicio e processos licitatérios em andamento, especialmente no més de dezembro
de 2019, avaliando se os servicos e/ou mercadorias serdo entregues até 31/12/2019;

Repasses do CFC - Controle dos Contratos de Empréstimos

O departamento que exerce o0 controle sobre estes contratos devera repassar a planilha
de controle do empréstimo, disponibilizada pelo CFC, a éarea Contabil para as
conciliagbes e lancamentos necessarios para o encerramento do Balanco do exercicio.

Informes de Declaracéo de Bens e Fonte de Rendas

Em atendimento ao disposto na letra “q” do item 7.5.3 do Manual de Contabilidade do
Sistema CFC/CRCs, cientificamos que, na Prestacdo de Contas relativa ao exercicio de
2019, devera conter uma declaracdo expressa do Setor de Pessoal, informando que os
gestores estdo em dia com a apresentacdo da declaracdo de bens e rendas.

Com a finalidade de subsidiar o Conselho na elaborac&do do documento a ser preenchido
pelos conselheiros e colocado a disposicdo do CRC, sugere-se a utilizacdo do modelo
disponibilizado na pagina 303 do Manual de Contabilidade (MODELO lI);
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4,

ORIENTAGCOES SOBRE PROCEDIMENTOS PATRIMONIAIS, ORGCAMENTARIOS E
RESTOS A PAGAR

4.1 Aspectos Patrimoniais

4.1.1 ATIVO

a. Conciliagcdes Bancérias: Os saldos dos recursos disponiveis nas contas movimento,

nas contas de arrecadacdo, de aplicacbes financeiras e dos fundos de investimento
deverdo estar devidamente conciliados e demonstrados no espelho da conciliacdo
(MODELDO IIl) e nos respectivos extratos bancarios, observando-se os seguintes casos:

i. As conciliacbes devem ser apresentadas individualmente, identificando no espelho
da conciliagéo as contas e saldos;

ii. O saldo dos recursos disponiveis nas contas vinculadas aos projetos de Educacéo
Continuada - Disponivel para Aplicagdo Vinculada, também deverdo estar
devidamente conciliados;

iii. As contas que nao tiveram movimentacdo durante o exercicio deverdo apresentar as
conciliagbes e os extratos com o respectivo saldo extraido em 31/12/2019, para fins
de comprovagao;

iv. As contas que apresentaram saldo zero em 31/12/2019, mas que tiveram
movimentag¢do no exercicio deverdo ser conciliadas e demonstradas no espelho da
conciliagdo bancéria, com o extrato correspondente.

b. Suprimento de fundos: Os valores concedidos a titulo de suprimento deverdo ser

prestados contas até 31/12/2019. No entanto, caso ainda reste saldo na conta
“Adiantamentos de Suprimento”, o mesmo devera ser transferido para a conta “Diversos
Responsaveis”, no encerramento do exercicio, de acordo com o Manual de Contabilidade
do Sistema CFC/CRCs (2009, p. 32 e 134).

. Créditos de Anuidades: Os lancamentos relacionados as contas de Creditos a Receber

decorrentes de anuidades, multas, juros e outros, para encerramento do exercicio, sao
realizados pelo Sistema SPW, ficando sob a responsabilidade da area contabil a
conciliagdo dos saldos contabeis com o relatério do sistema financeiro.

. Perda estimada de créditos de liquidacdo duvidosa: Os calculos para reconhecimento

da perda estimada de créditos de liquidacdo duvidosa deverdo ser atualizados em
31/12/2019, conforme Pronunciamento VPCI n° 85/2012.

Ressalta-se que devera ser efetuado o calculo do percentual de inadimpléncia
considerando a média dos exercicios de 2017, 2018 e 2019 (MODELO V).

Observacdo: Na planilha “Percentual de Inadimpléncia” devera ser -calculado
normalmente o indice referente a 2019. Na mesma planilha, o campo referente a “Média
Percentual Inadimpléncia’, tanto de curto quanto de longo prazo, devera ser somado o
percentual apurado nos anos de 2017, 2018 e o de 2019. Apds esse procedimento, dividir
por 03 (trés), fazendo referéncia aos trés exercicios.
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e. Almoxarifado: Os saldos contabeis evidenciados nas contas dos bens em almoxarifado
deverdo ser conciliados com os saldos demonstrados no relatério de controle dos bens
inventariados e armazenados no almoxarifado, conforme regulamentado no Manual de
Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (2009, p. 33).

Além disso, com o intuito de melhorar os controles contabeis, recomenda-se adotar o
modelo abaixo para a conferéncia dos saldos da execucdo or¢camentaria com a
movimentag¢ao do almoxarifado.

Execucio Almoxarifado Diferenca entre Exec.
Orcamentaria VPD Movimentacéo de Estoques Movimentacéo Orcamentaria e

Despesa Entrada Saida Patrimonial movimentag&o

6.3.1.3.01 3.3.1.1.01.01.001 | 1.1.4.1.01.01 1.1.4.1.01.01 Patrimonial

(a) (b) (©) (d) (€) = (b*c) - (d) @ - (e)

Caso apresente diferenca, recomenda-se realizar a conciliagdo e o respectivo ajuste no
més de dezembro de 2019.

Ressalta-se que possiveis divergéncias sdo decorrentes de erros, por isso, a
necessidade de conciliagdo mensal deste grupo para evitar possiveis distorcdes por
ocasido do encerramento do balanco.

f. Bens patrimoniais: Os bens patrimoniais sdo incorporados nos Sistemas Contabil e de
Bens Patrimoniais, seguindo a data de aquisicdo. Portanto, no final do exercicio,
recomenda-se proceder a conciliacdo dos saldos demonstrados no balancete patrimonial
em 31/12/2019, com os saldos inventariados para os devidos acertos, com base no
parecer da comissdo inventariante.

Recomenda-se ainda, realizar a conciliagdo das incorporacfes reconhecidas nas contas
de natureza patrimonial com os valores demonstrados nas contas de despesa de capital.
Caso sejam detectadas divergéncias, recomenda-se proceder ao acerto no més de
dezembro e/ou incluir em “Notas Explicativas”, em decorréncia de doacdes, incorporacéo
de bens por competéncia, sem a respectiva cobertura orcamentaria ou outras situacoes
anélogas.

g. Depreciacdo/Amortizacdo: Proceder a importagdo do lancamento da depreciacdo e
apés a sua atualizacdo, recomenda-se verificar se os valores constantes dos saldos
contabeis estdo de acordo com os valores acumulados apresentados no relatério extraido
do Sistema de Bens Patrimoniais, nas contas de depreciacdo e amortizacdes, bem como,
fazer a conciliacdo da movimentacdo com o saldo apresentado na DVP.

4.1.2 PASSIVO

a. ObrigacOes Trabalhistas e Previdenciarias a Pagar: Avaliar os saldos das contas
contabeis dos grupos 2.1.1 — ObrigagBes Trabalhistas e Previdenciarias e 2.1.2 —
Obrigacdes de Curto Prazo, verificando se os mesmos correspondem a obrigacao efetiva,
bem como, se a contabilizacdo do INSS e demais retengbes, estdo ocorrendo
separadamente nas respectivas contas. Ressalta-se que os saldos destas contas séo de
competéncia mensal, e, portanto, deverdo estar pendentes no Balanco e evidenciados nha
composi¢ado dos saldos somente os saldos relativos ao més de dezembro.
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b. Transferéncias Legais e Outras Obrigacdes: Os saldos das transferéncias legais
correspondem a Cota Parte e Fides, desta forma, somente deverdo ser evidenciados 0s
valores relativos a obrigacdo que ainda ndo foram quitadas junto ao CFC. Portanto, por
ocasido do encerramento do exercicio, o Conselho Regional devera observar este item

sob os seguintes aspectos:

i. Conciliacdo de saldos reciprocos (cota parte): Proceder a conciliagao dos saldos e
elaborar a composicao dos saldos existentes nas rubricas 1.1.3.2.01.01.001 Conselho
Federal de Contabilidade e 2.1.3.2.01.01.001 Cota parte. Esclarecemos que nestas

rubricas deverao ficar evidenciadas apenas os valores referentes a Cota parte.

Eventuais saldos ndo condizentes com a cota parte deverdo ser conciliados e
transferidos para a respectiva conta e/ou baixados da contabilidade do Conselho, por

meio de processo instruido.

Ressalta-se que apés a realizacdo da conciliacdo e a baixa dos valores nédo
relacionados a cota parte, devera haver o encontro de saldos das citadas contas.

e Caso seja apurado saldo de cota parte a receber devido ao repasse a maior para
o CFC, solicita-se encaminhar oficio ao Conselho Federal, com a documentacgéo
de suporte, solicitando a sua devolucéo.

e Caso seja apurada cota parte a pagar, solicita-se encaminhar documento ao
financeiro para recolhimento da diferenca devida ao CFC.

ii. Creditos ndo Identificados - Com relag@o aos créditos nédo identificados, solicita-se
gue seja feita uma andlise dos saldos pendentes e realizados os ajustes de acordo
com os valores demonstrados na execucdo orcamentaria. Ressalta-se que na

composi¢cdo de saldo,

os valores pendentes de
demonstrados de forma analitica.

regularizacdo deverdo ser

c. Provisao de 13° salario, Encargos sobre 13° salario e Adiantamento de 13° salario:
Estas contas sdo de competéncia anual e seus saldos no final do exercicio devem ser

iguais a zero.

De acordo com o Manual de Contabilidade (2009, p. 39):

“a baixa dessa provisédo sera efetuada por ocasido do pagamento da 22
(segunda) e Ultima parcela de 13° salario a ser efetuada no més de
dezembro, em contrapartida com as contas bancérias e adiantamento
de 13° salario, registrado no ativo circulante em decorréncia dos
adiantamentos concedidos durante o exercicio”.

Apresenta-se a seguir a proposicdo de eventos a serem utilizados para o encerramento

dos saldos:
~ SUBSISTEMA PATRIMONIAL
S ENe PISSIGAICHLS D/C CONTA DESCRICAO
D |2.1.4.1.01.02.001 |13°SALARIO
) C |2.1.1.1.01.01.001 | SALARIOS E ORDENADOS (liquido)
8.1.1.4.002 | FOLHA 13° SALARIO C |2.1.2.1.02.01.001 | DEP. CONSIGNAVEIS - INSS
C |2.1.2.1.02.01.002 | DEP. CONSIGNAVEIS - IRRF
~ SUBSISTEMA PATRIMONIAL
S ENe PISSIGAICHLS D/C CONTA DESCRICAO
D |2.1.4.1.01.02.002 | ENCARGOS SOCIAIS
31.1.4.002 ENCARGOS S/ C |2.1.1.2.01.01.001 | ENC. SOCIAIS — INSS
B FOLHA 13° SALARIO C [2.1.1.2.01.01.002 |ENC. SOCIAIS — FGTS
C [2.1.1.2.01.01.002 | ENC. SOCIAIS - PIS A RECOLHER
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d. Empréstimos: Os empréstimos obtidos e concedidos devem ser contabilizados de

4.2

acordo com o Pronunciamento VPCI n° 46/2011. Ressalta-se que os valores a pagar
registrados nos CRCs devem ser conciliados com os montantes registrados pelo
Conselho Federal.

Caso o Regional ndo tenha a planilha atualizada de controle dos empréstimos, orienta-se
solicitar a informacéo junto a Coordenadoria de Desenvolvimento Operacional do CFC,
para que as informacdes guardem paridade entre si.

Registro de processos judiciais: Deve-se consultar o Departamento Juridico a respeito
dos processos judiciais em que o Conselho é réu para proceder ao registro das provisées
e evidéncia em Nota Explicativa, conforme orientado no item 3.4.

Provisdo da cota parte: A provisdo de cota parte devera ser atualizada em 31/12/2019,
posteriormente, ou concomitante aos langamentos contabeis da perda estimada de

créditos, citado no item 4.1.4, conforme Pronunciamento VPCI n°® 85/2012.

Aspectos Orgcamentarios

4.2.1 Liquidagdo dos empenhos emitidos decorrentes das despesas obrigatorias, as

despesas de carater continuado e as oriundas de contratos. Antes do encerramento
do exercicio, a area contabil devera comunicar as demais areas para que verifiquem nos
sitios das concessionarias de energia, agua e telefone para a emissao da fatura mensal,
bem como, que seja solicitado aos gestores de contratos, o “atesto” dos servigos
efetivamente executados até 31/12/2019 para liquidacdo da despesa na competéncia.

4.2.2 Cancelamento dos empenhos néo liqguidados e das reservas ndo utilizadas no

exercicio: O Sistema CFC/CRCs nao adota a fase de “inscricdo em restos a pagar nao
processados” para os empenhos ndo liquidados até o final do exercicio, nos termos do
art. 36 da Lei 4.320/64, portanto, torna-se necessario o cancelamento desses empenhos,
no final do exercicio, para fechamento do Balan¢co Orcamentario.

4.2.3 Despesa por Modalidade de Licitagdo: Este relatorio foi criado com a finalidade de

4.3

atender aos pré-requisitos para a elaboracdo do Relatério de Gestdo, seguindo as
orientacdes do TCU. Desta forma, solicita-se que o responsavel pela Contabilidade
realize a conciliagdo deste demonstrativo por ocasido do fechamento do balanco, de
forma que os saldos apresentados guardem conformidade com os saldos do Balanco
Orcamentario e conciliagdo com o0s processos licitatorios, para verificar se os totais
licitados em 2019 estdo coerentes com os saldos apresentados no relatério de despesa
por modalidade de licitagéo.

Restos a Pagar

Constituem restos a pagar as despesas empenhadas e efetivamente executadas, cuja
liquidag&o tenha sido verificada no exercicio.

4.3.1 Inscricdo de restos a pagar: A inscricdo em restos a pagar sera feita de forma

individualizada (documento a documento), com identificagdo do fornecedor, tipo de
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despesa e empenho, a fim de facilitar a conciliacdo dos valores em periodos
subsequentes e a elaboracdo dos demonstrativos relativos as despesas liquidadas e
pagas.

Desta forma, foi desenvolvido um novo modelo para o Demonstrativo dos Restos a
Pagar, a ser adotado para o encerramento do exercicio de 2019, com a finalidade de
subsidiar a elaboragdo do Balan¢o Financeiro e do Demonstrativo de Fluxo de Caixa,
CcOomo segue:

INSCRITOS
CODIGO RESTOS A PAGAR PROCESSADOS  NE EM EM 31 DE DEZ PAGOS  CANCELADOS

EXERCICIOS = DO EXERCICIO

ANTERIORES = ANTERIOR
6.4.1.1.01 DESPESAS CORRENTES + CAPITAL 83.056,04 33.449,94 83.056,04 0,00/  33.449,94
6.4.1.1.01.01 DESPESAS CORRENTES 83.056,04 33.449,94 83.056,04 0,00]  33.449,94
6.4.1.1.01.01.001 | PESSOAL E ENCARGOS 43.162,24 0,00 43.162,24 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.002 | BENEFICIOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.002 | USO DE BENS E SERVICOS XX 39.893,80 27.475,87 30.893,80 0,00/  27.47587
6.4.1.1.01.01.004 | DESPESAS FINANCEIRAS XX 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.005 | DESPESAS TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.006 | TRANSFERENCIAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.007 | OUTROS DESEMBOLSOS 0,00 5.974,07 0,00 0,00 5.974,07
6.4.1.1.01.02 DESPESAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.001 | INVESTIMENTOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.002 | EMPRESTIMOS CONCEDIDOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.002 | AMORTIZAGAO DE EMPRESTIMOS XX 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.004 | TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Estas despesas correspondem aos grupos de despesas e contas do passivo que
demonstram obrigac¢des oriundas de despesas empenhadas e liquidadas no exercicio de
2019, tais como:

o 21.1.1- Pessoal a pagar;

o 2112- Encargos sociais a pagar;
e 2.1.2.1.03 - Fornecedores;

e 2131- Contas a pagar;

o 2132- Transferéncias legais; e

e 2.139- Outras obrigagoes.

Os eventos para consubstanciar os lancamentos estardo disponiveis no sistema SPW,
para utilizacdo por ocasido do registro dos restos a pagar.

A titulo de exemplo, apresentamos o lancamento de inscricdo de restos a pagar relativo
aos encargos sobre salarios de funcionérios do més de dezembro de 2019, como segue:

SUBSISTEMA SUBSISTEMA SUBSISTEMA DE
Descricdo ORCAMENTARIO PATRIMONIAL COMPENSACAO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

Inscricdo de RP —

6.3.1.1.01.02.001 §.3.9.1.01.01.001 8.1.1.1.01.01.002 £2.1.1.2.01.01.001 5.4.1.1.01.01.001 | 6.4.1.1.01.01.001
Pessoal e Encargos

Nota: No evento, foram demonstradas as contas sintéticas no subsistema orcamentério e patrimonial e o responséavel pela
escrituracdo complementara a conta analitica de acordo com os respectivos grupos.

Os valores de Depdsitos de Diversas Origens - 2.1.3.9.01.04 ndo serdo inscritos em
RP, visto que ndo sdo despesas empenhadas e liquidadas, todavia, necessitam de
analise a fim de verificar quais valores sado passiveis de inscricdo em RP.

Ressalta-se que o saldo apresentado no Demonstrativo dos Restos a Pagar devera
guardar paridade com os valores demonstrados no passivo, por ocasido do encerramento
do Balanco.
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5.1

5.2

ROTINAS DE ENCERRAMENTO
Rotina de Encerramento das Varia¢cGes Patrimoniais:

O encerramento das contas de variagdes aumentativas e diminutivas, constantes nos
grupos “3” e “4” do plano de contas, a fim de apurar o resultado patrimonial do exercicio,
sera realizado em 31/12/2019, lancando o resultado apurado na conta 2.3.1.1.03.01.001 -
Resultado do Exercicio, pertencente ao grupo Patriménio Liquido.

Para os Conselhos que utilizam o Sistema SPW, segue o link que consta o tutorial
elaborado pela empresa SPW para aplicacao desta rotina:

http://www.spiderware.com.br/ajuda/SPW/SPW.html

Ressalta-se a necessidade de proceder a conciliacdo do “resultado do exercicio”,
apresentado no “Balanco Patrimonial’, com o resultado patrimonial do periodo, apurado
no “Demonstrativo das Variacoes Patrimoniais”

Rotina de Encerramento dos Empenhos:

5.2.1 Cancelamento dos empenhos nédo liquidados e das reservas néo utilizadas no

5.3

exercicio:

O procedimento de cancelamento dos empenhos e reservas serd feito mediante a
utilizacdo da rotina de encerramento de empenhos pelos Conselhos que utilizam o
Sistema SPW.

Composicao dos Saldos das Contas:

5.3.1 Composicado dos Saldos das contas: A composi¢ao dos saldos deve se elaborada de

forma analitica (conta a conta), demonstrando de forma detalhada no histérico a que se
refere 0 saldo demonstrado no Balanco, de todos os saldos patrimoniais, exceto 0s
grupos: 1.1.1.1.03, 1.1.1.1.04, 1.1.1.1.05, 1.1.1.1.07, 1.1.2.1.01, 1.1.2.1.02, 1.1.2.1.03,
1.1.2.1.04,1.1.2.1.98,1.1.4,1.2.1.1 e 1.2.2, conforme MODELOQO V.

ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS
As Demonstracdes Contabeis, encerradas em 31/12/2019, deverdo ser analisadas e
conciliadas objetivando a melhoria da qualidade das informacdes.

Para os Conselhos que utilizam o Sistema SPW, as demonstracfes podem ser emitidas
por meio do caminho:

e “chamador SPW — administrativo — contabilidade — exercicio 2019 — relatérios —
anuais’.

A seguir, apresenta-se sugestdo de verificagbes minimas para que o Balango reuna
condicOes de apreciacdo e aprovacgao.
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6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.2

6.3

6.4

6.5

Balango Patrimonial

Analisar a veracidade dos saldos do balanco verificando se h& contas com saldos
invertidos, considerando-se:

e Ativo: sdo contas de natureza devedora, exceto 0s ajustes de perda de crédito, as
depreciacdes/amortizacdes acumuladas e os encargos de empréstimos a apropriar,
no caso do CFC.

e Passivo e PL: sdo contas de natureza credora, exceto 0s encargos de
empréstimos a apropriar, no caso do CRC, que tem empréstimo junto ao CFC.

Ressalta-se que a conta de Ajuste de Exercicio Anterior € hibrida, ou seja, esta
conta podera apresentar saldo “devedor” ou “credor”.

Verificar se h& contas sem movimentagbes por longos periodos - caso se observe a
existéncias de saldos pendentes e que nao possa ser regularizado no exercicio, deve
ser devidamente justificada no relatério de “Composicdo dos Saldos das Contas” e
conforme o caso, nas “Notas Explicativas”;

O saldo evidenciado na conta “Resultado acumulado do exercicio — 2.3.1.1.03.01.001”
deve ser o mesmo apresentado na Demonstragédo das Variagdes Patrimoniais;

O saldo dos Ajustes de perda de crédito e provisdo de cota parte devem estar
compativeis com os calculos das planilhas do Pronunciamento n.° 85/2012.

Balang¢o Financeiro
O valor total de ingressos deve ser equivalente ao total de dispéndios.

Balanco Orgcamentario
O valor total dos empenhos devera ser igual ao valor das despesas liquidadas.

Demonstragcdes das Variagdes Patrimoniais

Verificar se todos os saldos das variacbes (ativas e passivas) foram devidamente
encerrados, validando os saldos do Demonstrativo com os saldos apresentados no
balancete de dezembro de 2019.

Demonstrativo dos Restos a Pagar

O saldo apresentado no demonstrativo deve estar compativel com valores passiveis de
inscricdo em RP, conforme o item 4.3 desta Instrugéo.
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7. FORMALIZACAO E PRAZO PARA ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE
CONTAS DE 2019

7.1 Formalizacéo
O Conselho apresentara a prestagédo de contas em 1 (uma) via, em formato eletrénico,
a ser homologada pelo Plenario do CFC, como segue:

a) Oficio de encaminhamento;

b) Roteiro de verificacdo de pecas e conteldos, devidamente assinado;

c) Rol de Responsaveis’;

d) Relatério de gestdo?;

e) Balanco Patrimonial do Exercicio (analitico, com movimentag&o);

f) Balanco Orgamentario analitico;

g) Demonstrativo de Execucédo de Restos a Pagar;

h) Balango Financeiro;

i) Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais analitica;

j)  Notas Explicativas as Demonstra¢des Contabeis;

k) Conciliacdes e extratos bancarios;

) Composicéo do saldo das contas;

m) Esclarecimento do responsavel (gestor), quanto aos(s) eventual(is) déficit(s);

n) Declaracdo expressa da respectiva unidade de pessoal de que 0s responsaveis
estdo em dia com a apresentacéo da declaracdo de bens e rendas;

0) Parecer da Camara de Controle Interno;

p) Extrato da Ata da reunido plenaria que aprovou a prestacao de contas;

g) Deliberacao da homologacéo pelo Plenario;

Quanto aos demonstrativos citados nas letras “e”, “f”, “g”, “h” e “i”, solicita-se a emissao
e encaminhamento de forma analitica, conforme extraido do Sistema de Contabilidade,
para subsidiar a analise da CCI/CFC.

! Rol de responsaveis: O rol de responsaveis para compor 0 processo de prestacao
de contas devera ser elaborado considerando todos os responsaveis (Conselheiros)
vinculados ao Conselho, conforme MODELO VI.

2 Relatério de gestdo: documento integrante do processo de Prestacdo de Contas
que devera ser elaborado de acordo com as normas apresentadas pelo TCU
(documento anexo) e com os modelos a serem encaminhados pelo CFC.
Encaminhamos anexo também, quadro comparativo das principais diferencas entre o
Relatério de Gestdo 2018 x 2019.

Destaca-se ainda que o CFC esta em fase de elaboracéo do projeto grafico do Relato
Integrado 2019 para adogdo pelo Sistema CFC/CRCs. Os elementos pré-textuais
(capa, contracapa, sumario, lista de siglas e abreviacdes, listas de quadros, figuras e
anexos, sumario), a mensagem do Presidente, e os capitulos 1, 2 e 3 tem previsao de
encaminhamento até 13/01/2020. O capitulo 4 esta previsto para o dia 20/01/2020 e o
capitulo 5 para 10/02/2020.
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7

Entretanto, independente da entrega dos modelos, é importante que os Conselhos
definam os funcionarios responsaveis e 0s prazos para que iniciem, o quanto antes, o
levantamento das informacgdes a serem transportadas para o Relatério de Gestao.

No processo a ser encaminhado ao CFC, todas as paginas deverdo estar numeradas e
rubricadas, na sequéncia das pecas. Alerta-se ainda, que devem ser incluidas somente
as pecas obrigatodrias para a composi¢cado da prestacdo de contas anual.

7.2 Prazo para o encaminhamento

O processo de prestacdo de contas deverd ser recepcionado no CFC até o dia
28/02/2020.
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8.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA ABERTURA DO EXERCICIO DE 2020:

8.1 Orientacdes sobre Procedimentos Contabeis a serem adotados em janeiro de 2020:

8.1.1 Abertura do Exercicio de 2020: ApOs realizar todos 0s ajustes, encerramentos e
emissdo das DemonstracBes Contébeis, deve-se fazer a mudanga do ano contabil no
Sistema.

8.1.2

Para os Conselhos que se utilizam do Sistema SPW, segue link que consta o tutorial
elaborado para utilizar esta rotina:

“http:\\201.33.23.217\Tutoriais\SCT\SCT MUDANCA ANO CONTABIL.rar”

Lancamentos de inicio do ano de 2020: No 1° dia util, existem os lancamentos que
devem ser importados do Sistema financeiro para o Sistema de Contabilidade,
conforme segue:

a)

b)

d)

Inicio de ano: Lancamento de inicio do exercicio, que mostrard os valores da
atualizacdo monetaria e juros dos saldos a receber vencidos até 31 de dezembro
de 2020; as transferéncias dos créditos a receber do exercicio atual para Exercicios
Anterioresl; e também a transferéncia de valores de Longo Prazo para Curto Prazo
(parcelamentos).

Anuidades do Exercicio: Este langamento relaciona-se a abertura do més de
Janeiro em que constam os valores das Anuidades do Exercicio de 2020 a serem
apropriadas conforme o regime de competéncia.

Para os Conselhos que se utilizam do Sistema SPW, segue link que consta o
tutorial elaborado pela empresa SPW para utilizar esta rotina:

http:\1\201.33.23.217\Tutoriais\SCT\SCT VIRADA ANO.rar

Perda estimada de créditos de liquidacdo duvidosa e provisado de cota parte: A
perda estimada devera ser ajustada apds a inclusdo das novas anuidades, bem
como a provisdo de cota parte, conforme o Pronunciamento VPCI n°® 85/2012.

Ajustes de exercicios anteriores: Conforme o Manual de Contabilidade (2009, p.
166), a rubrica 2.3.1.1.01.01.001 — Ajustes de Exercicios Anteriores — “apresenta o
somatorio da conta destinada ao registro do reflexo positivo ou negativo que néo
integram o resultado do exercicio, em razédo da gestao administrativa da entidade”.

Esta conta deve ser encerrada no primeiro dia do exercicio seguinte em que
ocorreram os ajustes tendo seu saldo transferido para a rubrica 2.3.1.1.03.01.002 —
Resultados acumulados de exercicios anteriores. E importante ressaltar que 0s
ajustes realizados nesta rubrica devem ser relacionados em Nota Explicativa.

! De acordo com a parametrizacdo do Sistema SPW, o valor do saldo constante nesse grupo
(1.1.2.1.02) sera transferido para o grupo 1.2.1.1.02 - “Créditos de Exercicio Anteriores nao Executados”
— Longo Prazo, somente apés a inscricdo em divida ativa, conforme orientacdo no Manual de Cobrancga,
item 5.4.2.1, a qual devera ser realizada no periodo de janeiro a junho do exercicio seguinte ao débito.
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e)

f)

9)

h)

Resultado do Exercicio: Conforme o Manual de Contabilidade (2009, p. 165), a
rubrica 2.3.1.1.03.01.001 — Do Exercicio devera ser encerrada no primeiro dia do
exercicio seguinte em que ocorreram 0s registros, tendo o seu saldo transferido
para a rubrica 2.3.1.1.03.01.002 — Resultados acumulados de exercicios anteriores,
por meio de langamento contébil de acordo com a natureza do saldo.

Restos a Pagar — Pagos: O montante de restos a pagar pagos no exercicio de
2019 devera ser baixado no 1° dia util do exercicio seguinte, ou seja, os valores
inscritos (relativos ao exercicio de 2018) que foram pagos em 2019 serdo baixados
em 2020.

A titulo de exemplo, o evento para o lancamento de Restos a Pagar de Pessoas e
Encargos pagos em 2019 sera:

SUBSISTEMA COMPENSACAO
DEBITO CREDITO

DESCRICAO

Baixa de restos a pagar — pagos, pelo encerramento

L 6.4.1.1.02.01.001 5.4.1.1.01.01.001
do exercicio - Pessoal e Encargos

Restos a Pagar — Pagamentos

Seguindo o mesmo critério adotado para a inscricdo dos restos a pagar, na baixa
pelo pagamento, o Conselho também devera observar a nova tabela de eventos,
nele contemplando as contas de acordo com especificidade de cada uma.

Desta forma, segue exemplo de evento para o langamento de pagamento de restos

a pagar de Pessoal e Encargos:

SUBSISTEMA PATRIMONIAL SUBSISTEMA DE COMPENSAGAO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

DESCRICAO

Pagamento de
obrigacéo inscrita
em restos a pagar -
Pessoal e Encargos

2.1.1.2.01.01.001 |1.1.1.1.03.XX.XXX | 6.4.1.1.01.01.001 | 6.4.1.1.02.01.001

O montante de restos a pagar cancelados no exercicio de 2019 sera baixado no 1°
dia atil do exercicio seguinte, ou seja, os valores inscritos (relativos ao exercicio de
2018) que foram cancelados em 2019 serdo baixados em 2020.

Sendo assim, 0 evento para o lancamento de cancelamento de Restos a Pagar de
Pessoal e Encargos sera:

SUBSISTEMA COMPENSACAO
DEBITO CREDITO

Baixa de restos a pagar — cancelados — Pessoal e Encargos | 5.4.1.2.01.01.001 | 5.4.1.1.01.01.001

DESCRICAO
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9. Consideragdes Finais
Maiores esclarecimentos sobre as orientacdes constantes nesta Instrucdo de Trabalho

poderdo ser obtidos junto a Coordenadoria de Controle Interno, por e-mail do Férum da
CCl, no seguinte endereco:

http://www1.cfc.org.br/sisweb/forumcci/default.asp

Brasilia, 17 de dezembro de 2019.

Contadora L loréncio Viana
Vice-presidente de Controle Interno
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