2JCFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE
Camara de Controle Interno

INSTRUCAO DE TRABALHO -
INT/VPCI N° 24/2019

e RELATO INTEGRADO

PRESTACAO DE CONTAS DO SISTEMA CFC/CRCS

Brasilia-DF
2019



2)CFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE
VICE-PRESIDENCIA DE CONTROLE INTERNO

SUMARIO
Y =1 =4 =] = N X 7Y@ LT 3
N © ] 2 N 1 1 1V PSPPI 3
3. LEGIS~LAQAO UTILIZADA COMO BASE PARA A PREPARACAO DO RELATORIO DE
GESTAO NO FORMATO RELATO INTEGRADO ......cutiiiiiiieeeiiiiiiiiiieeae e e eiiineenaaa e e 4
4,  DEMONSTRACOES CONTABEIS ....oooieeeceecte ettt ane e, 5
4.1 Declaragéo do contador (MODELO IX) ou opinido dos auditores externos................. 6
4.2 DemonstrativoS CONTADEIS. ........uuuuuuuuiiiitiiiiiiiiiiiiiiiiea bbb bbbasaesansnnnaessennnsnnnsnnnes 6
4.3 Notas Explicativas (MODELO VIHI) ...uuiiiiiiiciie ettt 8
5.  OUTRAS INFORMAGCOES RELEVANTES .....cciioiiiiite ettt sveane s 10
5.1 Relatorios, Pareceres € DECIAraGOEs ...........uuuuuruuuuuuuurururrnnnnnnnnnnnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnns 10
5.2 Apresentacao grafica do RelatOorio de GEStEO .........uuuvuuvririiiiiiriiriiiiiiiiiiiieiniennennnnnnnes 13
6. CONSIDERAQC)ES FINAILS Lo e e e aeas 15

SAS — Quadra 5 — Lote 3 — Bloco J — Edificio CFC
Telefones: (61) 3314-9600 — CEP: 70.070-920 — Brasilia — DF
cci@cfc.org.br — www.cfc.org.br




2)CFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE
VICE-PRESIDENCIA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO DE TRABALHO — INT/VPCI N° 24/2019

ASSUNTO: Orientacdes acerca dos modelos das Demonstracdes Contdbeis, Notas

1.

Explicativas e outras informacfes a serem apresentadas no formato de Relato
Integrado relativo a Gestéao de 2019.

APRESENTACAO

Por meio deste normativo apresenta-se de forma detalhada a estrutura do capitulo
“‘Demonstracdes Contabeis” a serem destacadas no relatério de gestdo, conforme
estabelecido no documento elaborado pelo TCU “Orientagcbes para Elaboragdo do
Relatério de Gestéo - Conselhos de Fiscalizacido Profissional Exercicio de 2019”.

Com relacdo aos demais contetdos do Relatério de Gestdo, ressalta-se que deverao ser
seguidos os modelos encaminhados pela Diretoria do CFC, bem como, as instru¢des do
TCU contidas no anexo “Orientagdes para Elaboragao do Relatério de Gestao - Conselhos
de Fiscalizacdo Profissional Exercicio de 2019” e da Portaria TCU n.° 378, de 05 de
dezembro de 2019.

Ainda de acordo com a Portaria TCU n.° 378/2019, art. 9°, os relatérios de gestdo deverao:

| - estar no formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel ou acessivel;
Il - conter no méximo 50 MB de tamanho.”

Os procedimentos para a operacionalizacdo do Sistema de Prestacdo de Contas (e-
Contas) serdo expedidos tdo logo o TCU disponibilize as informac¢des em seu Portal, caso
haja alteragbes no formato.

OBJETIVO

Esta Instrugcdo tem o objetivo de nortear os Conselhos de Contabilidade na elaboracéo da
Declaracéo do Contador, das Demonstracdes Contabeis e das Notas Explicativas a serem
apresentadas no Relatério de Gestédo (Relato Integrado) referente ao exercicio de 2019, a
partir da compreensdo conjunta das orientacées da IN TCU n° 63/2010, da DN TCU n.°
178/2019 e da Portaria TCU n.° 378/2019.

Além dos normativos do TCU, as orientacbes constantes desta Instrucdo estdo
consubstanciadas no Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs e alteracoes,
alinhadas as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e demais
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3.

normas emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), bem como, ao cumprimento
das determinagdes estabelecidas pela Lei n.° 4.320/64.

Cabe lembrar que de acordo com o art. 14 da Portaria TCU n.° 378/2019, “Os dirigentes
maximos dos 6rgdos de controle interno e a autoridade supervisora devem informar a
Secretaria-Geral de Controle Externo do TCU, em tempo habil, os dados de pelo menos
duas pessoas cadastradas previamente no Portal TCU para habilitacdo e uso do Sistema
e-Contas”. Nao houve a definicdo de data limite.

LEGISNLA(;AO UTILIZADA COMO BASE PARA A PREPARACAO DO RELATORIO DE
GESTAO NO FORMATO RELATO INTEGRADO

e INTCU n.°63/2010, de 1° de setembro de 2010

e DN TCU Nn.° 178/2019, de 23 de outubro de 2019

e Portaria TCU n.° 378/2019, de 05 de dezembro de 2019

e Orientac6es do TCU para Elaboracdo do Relatorio de Gestdo - Conselhos de
Fiscalizacao Profissional Exercicio de 2019

e Lein.?4.320/64

¢ Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs

¢ Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP)
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4.

DEMONSTRACOES CONTABEIS

As demonstracdes contabeis devem ser elaboradas em conformidade com a Lei n.°
4.320/1964, em observancia as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Pablico (NBC TSP); Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs; Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP); e a INT/VPCI/CFC n.° 23/2019 da
Cémara de Controle Interno do CFC.

Portanto, as Demonstracdes Contabeis do Sistema CFC/CRCs devem contemplar o
registro dos atos e fatos da gestdo, os quais sdo materializados nos Balancos
Patrimonial, Orcamentério e Financeiro, nas Demonstra¢gfes das Variagfes Patrimoniais,
do Fluxo de Caixa, da Execucdo de Restos a Pagar Processados e das Mutacdes do
Patriménio Liquido, como também, nas respectivas Notas Explicativas, emitidas a partir
da andlise dos componentes patrimoniais, financeiros e orgamentarios.

De acordo com a orientagé@o especifica do TCU aos Conselhos de Fiscalizacdo, a forma

recomendada para inclusdo no capitulo das demonstragbes contdbeis € o descrito a
seqguir:

¢ Informacao sobre os responsaveis pelas demonstracdes contabeis (nomes, registros
profissionais, periodos de atuacdo), bem como pelas metodologias e formatos
adotados (Declaracdo do Contador);

e Informacdes e avaliagdes sobre os fatos contabeis e financeiros mais relevantes e
impactantes nos resultados e de que forma estdo expressos e contidos nos
demonstrativos contabeis e nas principais contas;

e Balancos, demonstragdes e notas explicativas, bem como a indicagéo de locais ou
enderecos eletrdnicos em que estdo publicadas e podem ser acessadas em sua
integra;

¢ Declaracdo do contador responsavel acerca da regularidade das pecas contabeis e, se
aplicavel, a apresentacdo das conclusdes de auditorias independentes e/ou dos
orgdos de controle publico e as medidas adotadas em relacdo a conclusdes ou
eventuais apontamentos.

N&o houve delimitagcdo de paginas pelo TCU para esse capitulo em especifico. Dessa
forma, orienta-se adotar o limite do exercicio anterior, ou seja, 10 (dez) paginas para as
demonstragBes contabeis e 20 (vinte) paginas para as Notas Explicativas.
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4.1 Declaracédo do contador (MODELO IX) ou opinido dos auditores externos

A Declaracdo do Contador Geral € um documento, exigido no relato integrado, no qual se
expressa a responsabilidade do contador as normas contibeis aplicaveis e a
asseguracao razoavel das demonstracdes contabeis.

Nesta declaracdo, podera também ser apresentada uma andlise geral dos resultados do
exercicio a que se refere as contas, relatando se necessario, 0s pontos mais relevantes:

» Informacdes sobre a area contabil — nome do Departamento/Setor e composi¢ao
dentro da estrutura organizacional;

+ Conformidade contabil de acordo com as normas e citacdo das demonstragcbes
contabeis elaboradas;

+ Avancos e desafios/ressalvas em relagdo aos itens das Demonstracoes;

+ Declaragdo que as demonstracdes contdbeis refletem a situagdo orgamentaria,
financeira e patrimonial do Conselho.

4.2 Demonstrativos Contabeis
Os demonstrativos a serem apresentados no Relato Integrado séo:

a) Balanco Patrimonial do Exercicio; (MODELO VI)

b) Balan¢o Or¢camentario; (MODELO VI)

c) Demonstrativo de Execucédo de Restos a Pagar; (MODELO VI)

d) Balanco Financeiro; (MODELO VI)

e) Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais; (MODELO VI)

f) Demonstrativo do Fluxo de Caixa; (MODELO VII)

g) Demonstracao das Muta¢fes do Patrimdnio Liquido. (MODELO VI)

Nota: a numeracdo dos modelos ora encaminhados, continuam na sequéncia da numeragao
dos enviados na INT/VPCI n.° 23/2019.

Orientacdes para preenchimento das Demonstrac6es Contabeis em planilhas:

a) Balanco Patrimonial: Os dados para a elaboracdo do Balanco Patrimonial devem ser
extraidos do Balanco emitido pelo Sistema de Contabilidade, observando que as contas
gue possuem saldos da mesma natureza, devem ser somadas para transcricgdo no
modelo em Excel, de modo a evitar duplicidade na evidenciacéo destes dados.
Exemplo: Adiantamento a Pessoal + Adiantamento a Pessoal com Vinculagdo
Orcamentaria.
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b)

c)

Balanco Orcamentéario: Os dados para o preenchimento do Balango or¢camentario
deverdo ser extraidos do relatério emitido pelo Sistema.

Neste demonstrativo, solicita-se a atencdo do responsavel pelo preenchimento da
coluna relativa as “Despesas Pagas”, pois o valor a ser destacado nesta coluna podera
ser obtido com a exclusédo dos valores correspondentes inscritos em restos a pagar.

Exemplo:

Total liquidado com “Pessoal e Encargos” ..., R$ 10.000,00
Inscricdo em Restos a Pagar (Salarios+INSS Patronal+FGTS+PIS)..... R$ 1.000,00
Despesas Pagas........c.ouiuiiiiii i R$ 9.000,00

Demonstrativo dos Restos a Pagar: Foi desenvolvido um novo modelo para o
Demonstrativo dos Restos a Pagar, a ser adotado para o encerramento do exercicio de
2019, com a finalidade de subsidiar a elaboracdo dos Balangcos Orgamentario e
Financeiro e do Demonstrativo de Fluxo de Caixa, como segue:

INSCRITOS
CODIGO RESTOS A PAGAR PROCESSADOS  NE EM EM3LDEDEZ = pAGOS  CANCELADOS

EXERCICIOS DO EXERCICIO

ANTERIORES = ANTERIOR
6.4.1.1.01 DESPESAS CORRENTES + CAPITAL 83.056,04 33.449,94|  83.056,04 0,00  33.449,94
6.4.1.1.01.01 DESPESAS CORRENTES 83.056,04 33.449,94|  83.056,04 0,00  33.449,94
6.4.1.1.01.01.001 | PESSOAL E ENCARGOS 43.162,24 000 4316224 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.002 | BENEFICIOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.002 | USO DE BENS E SERVIGOS XX 39.893,80 27.475,87|  39.893,80 0,00  27.475.87
6.4.1.1.01.01.004 | DESPESAS FINANCEIRAS XX 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.005 DESPESAS TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.006 | TRANSFERENCIAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.01.007 | OUTROS DESEMBOLSOS 0,00 5.974,07 0,00 0,00 597407
6.4.1.1.01.02 DESPESAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.001 | INVESTIMENTOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.002 | EMPRESTIMOS CONCEDIDOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.002 | AMORTIZAGAO DE EMPRESTIMOS XX 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6.4.1.1.01.02.004 | TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

d) Balanc¢o Financeiro: Foi desenvolvido o novo lay-aut, para a apresentacdo do Balanco

f)

Financeiro de 2019, sendo que nas colunas dos “recebimentos extraorcamentarios” e
‘pagamentos extraorcamentarios”, serdo evidenciados apenas o0s saldos das
movimentac¢des das contas parametrizadas com atributo “F”.

Demonstracdo das Variacfes Patrimoniais: o preenchimento do demonstrativo das
variacdes devera seguir os mesmos moldes do relatério extraido do Sistema.

Demonstrativo do Fluxo de Caixa: O demonstrativo devera evidenciar as
movimentac¢des ocorridas no Caixa e seus equivalentes, segregando as atividades de
operacdo, de investimentos e de financiamento. Recomenda-se elaborar este
demonstrativo com base em dados extraidos do balangco orgamentario, com 0s ajustes
obtidos a partir da leitura do balanco financeiro, conforme MODELO VII.
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4.3

g)

e O fluxo de caixa das operacdes compreende 0s ingressos, inclusive decorrentes de
receitas originarias e derivadas, os desembolsos relacionados com as atividades
operacionais e outras que ndo se qualificam como de investimento ou
financiamento.

e O fluxo de caixa dos investimentos inclui 0s recursos relacionados a aquisicéo e a
alienacdo de ativo nado circulante, bem como, recebimentos por liquidacdo de
adiantamentos. No CFC, inclui ainda a concessdo e amortizagdo de empréstimos e
outras operagbes da mesma natureza.

e O fluxo de caixa dos financiamentos inclui a captagédo de recursos relacionados a
empréstimos obtidos junto ao CFC, bem como, a amortizacdo desses empréstimos.

Para fins de obter os dados para a coluna de “ajuste” deverdo ser consideradas as
movimentacdo dos ingressos e desembolsos extraorgamentarios, conforme
demonstrado na aba “DFC ajustada” e na aba “CONCILIACAO BALFIN 2019”.

O Demonstrativo do Fluxo de Caixa a ser apresentado no “relato integrado” devera ser
0 modelo contido na aba “DFC”.

Ressalta-se que este demonstrativo esta em fase de desenvolvimento pela SPW, no
entanto, caso a sua parametrizacdo nao seja concluida ate a data da entrega do relato,
0 Regional devera produzir o demonstrativo seguindo as orientagdes constantes no
modelo VII. Lembramos a importadncia do conhecimento prévio da funcdo deste
relatério, de forma que os dados estejam coerentes com a real movimentacéo ocorrida
no caixa e seus equivalentes.

Demonstracdo das MutacGes do Patriménio Liquido: Devera ser elaborada
conforme modelo constante na planilha em Excel, pois ndo é extraida do Sistema de
Contabilidade. Os dados deverdo ser obtidos no Balango Patrimonial e na
Demonstracdo das Variagbes Patrimoniais.

Ressalta-se que nos modelos encaminhados foram incluidos todos os grupos de contas
existentes no Plano de Contas, no entanto, caso o Balanco do Regional ndo apresente
saldo em 31/12/2019 e 31/12/2018 em uma determinada rubrica, ndo é necessario
manté-la no demonstrativo. Recomenda-se utilizar a fungdo “ocultar” para evitar
problemas nas formulas, da mesma forma, se for necessario incluir nova conta, observar
o efeito dessa inclusao nas férmulas dos demonstrativos.

Notas Explicativas (MODELO VIlII)
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Para a elaboracdo das Notas Explicativas, o Conselho devera observar os seguintes
pontos de destaque:

¢ Informacdes gerais: natureza juridica da entidade; domicilio da entidade; natureza das
operacdes e principais atividades da entidade; declaracdo de conformidade com a
legislacdo e as normas de contabilidade aplicaveis;

e Resumo das politicas contabeis significativas, como por exemplo: bases de
mensuracao utilizadas, como: “a”. custo historico, valor realizavel liquido, valor justo
ou valor recuperavel; “b”. novas normas e politicas contdbeis alteradas; “c”.
julgamentos pela aplicacéo das politicas contabeis;

e Informacdes de suporte e detalhamento de itens apresentados nas demonstragfes
contabeis pela ordem em que cada demonstragéo e cada rubrica sejam apresentadas;

e Outras informacbOes relevantes, como por exemplo: passivos contingentes e
compromissos contratuais ndo reconhecidos; divulgagdes n&o financeiras, tais como:
0s objetivos e as politicas de gestédo do risco financeiro da entidade; pressupostos das
estimativas; reconhecimento de inconformidades que podem afetar a compreenséo do
usuario sobre o desempenho e direcionamento das operagfes da entidade no futuro;
ajustes decorrentes de omissdes e erros de registro.

No modelo disponibilizado, foi tomado como base os dados do CFC. Desta forma,
solicita-se atualizar os normativos correspondentes ao Regional, assim como 0 endereco,
numeragao das notas de acordo com a numeragao inserida nos demonstrativos e
outros fatos considerados relevantes para que a nota cumpra a sua finalidade.

Ressalta-se que no modelo encaminhado, foram incluidas uma razoavel quantidade de
“notas”, (exemplo: NOTA 1, NOTA 2, NOTA 3...), com a finalidade de dar o maximo de
subsidio para os Regionais na elaboragdo de suas notas. No entanto, caso alguma
informacg&o ndo seja relevante, ndo serd necessario manté-la. Portanto, caso a nota seja
excluida do documento, solicita-se corrigir a numeragcdo das notas, ajustando-as nos
respectivos demonstrativos.
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5.

5.1

OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

Relatdrios, Pareceres e Declaracdes

Apesar das orientacdes do e-Contas ainda ndo estarem disponiveis, cuja previsdo é até
28 de fevereiro, sugere-se adotar os mesmos procedimentos do ano passado, ou seja, rol
de responsaveis, Relatério da Unidade de Auditoria Interna, Parecer do colegiado,
Relatorio de instancia ou é&rea de correicdo (caso tenha) e Relatério de Auditor
Independente (caso tenha esse tipo de contratagcéo), conforme detalhamento a seguir:

a) Rol de Responséaveis — Relato Integrado

O rol de responsaveis a ser informado para o Tribunal possui hatureza mais restrita
em relacdo aos dados a serem enviados no processo de Prestacdo de Contas. Assim,
para o TCU, o Conselho devera digitar os dados no proprio e-Contas.

De acordo com IN TCU n.° 63/2010, o Conselho deve apresenta-lo considerando que
serdo responsaveis pela gestdo os titulares e seus substitutos que
desempenharem, durante o periodo a que se referirem as contas, as seguintes
naturezas de responsabilidade, se houver, como transcrito:

“.. 0 Rol de Responsdveis atualizado da entidade deverd ser fornecido
juntamente com o Relatério de Gestdo, por meio do sistema e-Contas. Para os
Conselhos de Fiscalizacdo Profissional, o Rol de Responsdveis deve
compreender o dirigente mdximo (normalmente o presidente) e o segundo
nivel de direco (normalmente os vice-presidentes ou diretores) e,
eventualmente, aqueles que praticarem atos de gestdo examinados pelo TCU.
Ndo deve incluir conselheiros ou membros de colegiados que ndo sejam

membros da diretoria executiva ou que ndo tenham exercido papel executivo

no exercicio.”(grifo nosso)

i. Dirigente maximo da unidade;

ii. Ocupante de cargo de diregcdo no nivel de hierarquia imediatamente inferior e
sucessivo ao do dirigente méximo do Conselho, com base na estrutura de cargos
aprovada para a unidade;

iii. Membro de 6rgéo colegiado que, por definicdo legal, regimental ou estatutaria, seja
responsavel por ato de gestdo que possa causar impacto na economicidade,
eficiéncia e eficacia da gestao.

OBS: Ressalta-se que o Tribunal podera solicitar a alteracdo desse rol conforme o
entendimento da corte. Assim, no item ‘i’ acima, recomenda-se considerar 0
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ey

Presidente e no item “ii” os Vice-Presidentes. Caso tenha ocorrido alguma situacdo

I'HA

descrita no item “ii”, deve-se igualmente ser informado.

Exemplos de atos de gestdo: autorizacdo para emissdo de ordem bancaria,
incorporacdo e desfazimento de bens, assinatura de contratos, convénios e
instrumentos congéneres, assinatura de ato de admissdo e exoneracdo de
funcionario, etc.

De acordo a instrucdo normativa TCU citada, os dados referentes ao rol de responsaveis
devem conter as seguintes informagoes:

b)

i. Nome e niumero do Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda (CPF/MF)
do responsavel arrolado;

ii. ldentificacdo da natureza de responsabilidade e dos cargos ou fungbes exercidas;

iii. Indicacao dos periodos de gestéo, por cargo ou funcao;

iv. ldentificacdo dos atos formais de nomeacao, designacdo ou exoneragao, incluindo
a data de publicacdo no Diario Oficial da Unido ou em documento de divulgacéo
pertinente;

v. Endereco residencial completo; e

vi. Enderego de correio eletronico.

Rol de Responsaveis - Prestacdo de Contas (MODELO X)

Ressalta-se que para efeito de encaminhamento no processo de prestacdo de contas
ao CFC, conforme previsto na Instrucdo de Encerramento INT VPCI N.° 23/2019, o rol
de responsaveis possui carater mais amplo devendo ser composto por todos 0s
conselheiros vinculados ao Conselho e devera ser encaminhado de forma fisica, na
sequéncia prevista na instrucdo citada. Isso se faz necesséario para atender ao
dispositivo do tribunal que menciona que a entidade deve manter cadastro
informatizado dos responsaveis a ela vinculado.

Relatério e/ou Parecer da Unidade de Auditoria Interna

O Conselho deveréd inserir o Parecer do Controle Interno do CRC referente a
prestacdo de contas, o relatério de auditoria interna e o parecer do Controle Interno do

CFC.
Os Conselhos deverdo apresentar texto mencionando o seguinte:

i. Que o parecer sobre a prestacdo de contas cabe a auditoria interna do CFC,
conforme Resolucdo CFC n.° 1.370/2011;

SAS — Quadra 5 — Lote 3 — Bloco J — Edificio CFC
Telefones: (61) 3314-9600 — CEP: 70.070-920 — Brasilia — DF
cci@cfc.org.br — www.cfc.org.br

11



2)CFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE
VICE-PRESIDENCIA DE CONTROLE INTERNO

Que a auditoria interna do CFC realiza auditoria de acompanhamento de gestao
emitindo recomendac¢bes para melhoria dos processos e fortalecimento dos
controles internos;

Forma de tratamento e acompanhamento das recomendacdes das auditorias e a
descricdo da maneira de como a alta geréncia toma conhecimento das
recomendacdes;

. Sistemética de aprovacado da prestacédo de contas mencionando:

v" O papel do controle interno do Conselho na aprovacéo da prestacédo de contas;

¥v" Encaminhamento da prestacéo de contas ao CFC;

v Andlise técnica do processo de prestacdo de contas pela CCI/CFC;

v" Julgamento pela CCI/CFC das contas dos Conselhos tendo como base os
relatérios de auditoria interna e 0s respectivos processos de prestacdo de
contas.

Itens especificos para os Conselhos que possuem unidade de auditoria interna:

iv.

Vi.

Vil.

Indicacdo das normas que regulam a atuacdo da auditoria interna. Se estiverem
disponiveis na Internet, basta indicar o caminho para acesso. Se ndo estiverem
disponiveis, as hormas devem ser inseridas neste item;

. Demonstracdo dos elementos que caracterizam a independéncia e objetividade da

unidade de auditoria interna;

Demonstracdo de como a area de autoria interna esté estruturada, de como é feita
a escolha do titular, qual o posicionamento da unidade de auditoria na estrutura da
unidade prestadora da conta;

Avaliagdo da capacidade de os controles internos administrativos da unidade
identificarem, evitarem e corrigirem falhas e irregularidades, bem como de
minimizarem riscos relacionados aos processos relevantes;

. Descri¢édo das rotinas de acompanhamento e de implementacédo, pela unidade, das

recomendacdes da auditoria interna;

InformacBes sobre a existéncia ou ndo de sistematica e de sistema para

monitoramento dos resultados decorrentes dos trabalhos da auditoria interna;
InformagBes sobre como se certifica de que a alta geréncia toma conhecimento

das recomendacdes feitas pela auditoria interna e assume, se for o caso, 0s riscos

pela ndo implementacdo de tais recomendagdes;

viii. Informacdes gerenciais sobre a execucdo do plano de trabalho da auditoria

interna do exercicio de referéncia das contas.

d) Parecer de colegiado

O Conselho devera inserir as deliberacdes de aprovacao das contas pelo Plenario.
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5.2

e) Relatorio de instancia ou area de correicéo

O Conselho devera elaborar texto, caso haja ocorréncia, de relato sucinto dos fatos
apurados no exercicio ou em apuragdo pelas comissées de inquérito em processos
administrativos disciplinares instaurados no periodo a que se refere o relatorio de
gestdo com o intuito de apurar dano ao erério, fraudes ou corrupcao.

f) Relatdrio de auditor independente

O Conselho que tiver contratacdo de auditoria independente devera inserir o relatério
da auditoria externa.

Apresentacdo grafica do Relatério de Gestao

A organizacao fisica e visual do relatério de gestdo (Relato Integrado) deve observar os
seguintes requisitos:

e O Regional deveréa elaborar o relatério em versdo Word, com todos os capitulos e
requisitos dispostos na Portaria TCU n.° 378/2019 e depois transformar estas
informagfes em infogréficos para gerar no formato Relato Integrado, de acordo com
0s moédulos encaminhados pela Diretoria do CFC.

e Para a elaboracdo de cada seg¢do de conteudos do Relatorio de Gestdo, o
Conselho deve observar as “Orienta¢des para Elaboragéo do Relatério de Gestéo -
Conselhos de Fiscalizagao Profissional Exercicio de 2019” disponibilizada pelo
TCU. Caso ocorra alguma alteragédo ou informacdes adicionais quando da liberagéo
do Sistema e-Contas, o CFC encaminhara novas instrucoes.

e E primordial que o Conselho se atenha a revisio final do documento, antes de
encaminhar ao CFC, tendo atencdo a COERENCIA e a COESAO, bem como a
CLAREZA e & CONCISAO do texto, sem se esquecer da completude das
informacgfes a serem prestadas.

Alerta-se que o CFC ir4 revisar se o texto estd coerente com as instrugdes, ndo se
reportando, obrigatoriamente, a questdes ortograficas ou de somas de quadros e
tabelas.

Portanto, a analise dos relatérios de gestdo pelos érgaos de controle interno ndo exime
os dirigentes das responsabilidades pelos contetdos e pela veracidade das informacgfes
prestadas.

Informamos que apoOs andlise e aprovagdo do processo de prestacdo de contas pela
Céamara de Controle Interno do CFC, o Conselho devera proceder ao encaminhamento
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do relatério de gestdo e as informacbes suplementares relativas as contas do exercicio
de 2019, exclusivamente no Sistema de Prestacdo de Contas (e-Contas) disponibilizado
pelo TCU, nos moldes a ser ainda informado até 28/02/2020.

Os Conselhos de Contabilidade devem inserir todas as pecas de sua responsabilidade e
concluir sua atuagé@o no Sistema e-Contas até a data-limite de 31/05/2020, consideradas
as eventuais prorrogacdes de prazo autorizadas. O TCU orienta que o Relatério de
Gestao deve ser finalizado no Sistema e-Contas em até quinze dias antes da data citada
anteriormente.

OBS1: O prazo final para inserir as pecas no e-Contas é 31/05, ou seja, o botdo
“Concluir atuagcao” devera estar acionado nesta data. O prazo de 15 dias anterior
aquele ndo é de cumprimento obrigatério, pois serve apenas para gerenciar
melhor os prazos internos.

OBS2: Ressalta-se que o encaminhamento do Relatério de Gestdao ao Conselho
Federal de Contabilidade, deve ser em conjunto com as demais pecas
integrantes da Prestagdo de Contas, devendo ser recepcionado no CFC até o
dia 28 de Fevereiro de 2020.
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6. CONSIDERACOES FINAIS

Outros esclarecimentos acerca das orientagdes constantes nesta Instru¢cdo de Trabalho
podem ser obtidos na Coordenadoria de Controle Interno do CFC.

Brasilia, 17 de dezembro de 2019.

Contadora Lucilene Floréncio Viana
Vice-presidente de Controle Interno
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